
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження Черкаської  обласної 

державної адміністрації 

22.06.2020 № 380 

 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
 

з видачі ліцензії на провадження освітньої діяльності (розширення провадження освітньої діяльності)  

у сфері повної загальної середньої освіти  
 (назва адміністративної послуги) 

 

Черкаська обласна державна адміністрація 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 

Управління освіти і науки Черкаської обласної державної адміністрації 
(найменування уповноваженого структурного підрозділу) 

 

Інформація про уповноважений структурний підрозділ  

суб’єкта надання адміністративної послуги 

1 2 3 

1. Місцезнаходження 

суб’єкта надання 

адміністративної 

послуги 

18001, м. Черкаси, бульвар Шевченка, 185, кабінет 551 

2. Інформація щодо 

режиму роботи 

суб’єкта надання 

адміністративної 

послуги 

Понеділок – четвер з 9.00 до 18.15 год.; 

п’ятниця з 9.00 до 17.00 год.; 

обідня перерва з 13.00 до 14.00 год  

крім вихідних та святкових днів. 

3. 

 

 

Телефон/факс 

(довідки), адреса 

електронної  

Телефон/факс (0472) 33 43 43, 33 45 30  

адреса електронної пошти 

uon@osvita-cherkasy.gov.ua 

mailto:uon@osvita-cherkasy.gov.ua
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 пошти та веб-сайт 

суб’єкта надання 

адміністративної 

послуги 

офіційний веб-сайт: http://www.osvita-cherkasy.gov.ua 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Закон України „Про адміністративні послуги“;  

Закон України „Про ліцензування видів господарської діяльності“;  

Закон України „Про освіту“;  

Закон України „Про повну загальну середню освіту“. 

5. Акти Кабінету 

Міністрів України 

Постанови Кабінету Міністрів України від 05.08.2015 № 609 „Про затвердження переліку органів 

ліцензування та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України“, 

від 30.12.2015 № 1187 „Про затвердження Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності“. 

6. Акти центральних 

органів виконавчої 

влади 

- 

 

7. Акти місцевих органів 

виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

Розпорядження обласної державної адміністрації від 29.03.2016 № 146 „Про ліцензійну діяльність“                     

(зі змінами). 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для отримання 
адміністративної 
послуги 

Заява здобувача ліцензії (ліцензіата). 

9. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Вичерпний перелік 

документів, необхідних 

для отримання 

адміністративної 

послуги 

 

 

 

 

 

 

Для започаткування провадження освітньої діяльності за рівнями повної загальної середньої освіти 

здобувач ліцензії подає:  

1) заяву про отримання ліцензії на провадження освітньої діяльності за рівнем повної загальної середньої 

освіти за формою згідно з додатком 22 до Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності, 

затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2015 № 1187 (далі – Ліцензійні умови);  

2) копії установчих документів юридичної особи (статут) або копія положення про структурний підрозділ 

юридичної особи приватного чи публічного права, основним видом діяльності яких є освітня діяльність;  

3) копію статистичного звіту про фінансові результати здобувача (ліцензіата) за попередній рік (у разі 

обов’язкового його подання до органів Держстату);  

4) письмове зобов’язання щодо кадрового, матеріально-технічного, навчально-методичного та  

http://www.osvita-cherkasy.gov.ua/
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інформаційного забезпечення освітньої діяльності закладу загальної середньої освіти, необхідного для 

досягнення здобувачами освіти результатів навчання, передбачених відповідним державним стандартом 

загальної середньої освіти (навчальних (освітніх) програм іноземних держав - у разі провадження 

освітньої діяльності за програмами іноземних держав) та забезпечення безпеки життєдіяльності 

здобувачів освіти та охорони праці; 

5) письмове зобов’язання щодо забезпечення безперешкодного доступу до будівель, приміщень закладу 

загальної середньої освіти для дітей з інвалідністю та інших мало мобільних груп населення із 

зазначенням строків виконання; 

6) копія документа, що засвідчує рівень освіти і кваліфікації керівника закладу загальної середньої освіти 

(документа про вищу освіту, для документа про освіту, виданого навчальним закладом іншої країни, 

додатково подається копія документа про визнання його в Україні); 

7) опис документів, що подаються для отримання ліцензії у двох екземплярах за формою згідно з 

додатком 26 до Ліцензійних умов; 

8) у разі коли здобувач ліцензії (ліцензіат) планує провадити освітню діяльність за освітніми програмами 

(стандартами) іншої країни, то додатково подаються копії документів про визнання закладу освіти  

у системі освіти іноземної держави та/або освітньої/навчальної програми, за якою передбачається 

провадження освітньої діяльності в Україні, уповноваженим органом управління освітою (забезпечення 

якості освіти) держави походження відповідної освітньої/навчальної програми (якщо це передбачено 

законодавством відповідної держави), а також переклад таких документів українською мовою, 

засвідчений нотаріально.  

Документи формуються у справу, пронумеровуються та підписуються керівником закладу загальної 

середньої освіти або уповноваженою на це особою. 

Для розширення провадження освітньої діяльності за рівнями повної загальної середньої освіти ліцензіат 

подає: 

1) заяву про розширення провадження освітньої діяльності за рівнем повної загальної середньої освіти  

за формою згідно з додатком 22 до Ліцензійних умов;  

2) копії установчих документів юридичної особи (статут) або копія положення про структурний підрозділ 

юридичної особи приватного чи публічного права, основним видом діяльності яких є освітня діяльність 

(крім розширення провадження в разі збільшення ліцензованого обсягу); 

3) копії документів, що підтверджують право власності чи користування майном для провадження 

освітньої діяльності; 

4) копію статистичного звіту про фінансові результати здобувача (ліцензіата) за попередній рік (у разі 

обов’язкового його подання до органів Держстату); 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1187-2015-%D0%BF?find=1&text=%D1%80%D0%BE%D0%B7%D1%88%D0%B8%D1%80#w145


4 

 

 

Продовження таблиці 

1 2 3 

  5) відомості про кількісні та якісні показники кадрового забезпечення освітньої діяльності, необхідного 

для виконання вимог державного стандарту повної загальної середньої освіти відповідного рівня за 

формою згідно з додатком 23 до Ліцензійних умов; 

6) відомості про кількісні та якісні показники матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності за 

певним освітнім рівнем повної загальної середньої освіти, необхідні для виконання вимог державного 

стандарту повної загальної середньої освіти відповідного рівня за формою згідно з додатком 24  

до Ліцензійних умов; 

7) відомості про навчально-методичне та інформаційне забезпечення освітньої діяльності за певним 

освітнім рівнем повної загальної середньої освіти, необхідне для виконання вимог державного стандарту 

повної загальної середньої освіти відповідного рівня (крім розширення провадження в разі збільшення 

ліцензованого обсягу) за формою згідно з додатком 25 до Ліцензійних умов;  

8) копію документа, що засвідчує рівень освіти і кваліфікації керівника закладу освіти (документа про 

вищу освіту) (для документа про освіту, виданого навчальним закладом іншої країни, додатково подається 

копія документа про визнання його в Україні); 

9) опис документів, що подаються на розширення провадження освітньої діяльності у двох екземплярах за 

формою згідно з додатком 27 до Ліцензійних умов; 

10) у разі коли здобувач ліцензії (ліцензіат) провадить освітню діяльність відповідно до законодавства 

інших країн, то додатково подаються копії документів про визнання закладу загальної середньої освіти  

в системі освіти іноземної держави та/або освітньої/навчальної програми, за якою передбачається 

провадження освітньої діяльності в Україні, уповноваженим органом управління освітою (забезпечення 

якості освіти) держави походження відповідної освітньої/навчальної програми (якщо це передбачено 

законодавством відповідної держави) з перекладом таких документів українською мовою, засвідченим 

нотаріально (у разі ліцензування освітньої діяльності відповідно до законодавства інших країн). 

Документи формуються у справу, пронумеровуються та підписуються керівником закладу загальної 

середньої освіти або уповноваженою на це особою. 

10. 

 

 

Порядок та спосіб 

подання документів, 

необхідних для  

Документи можуть бути подані:  

- нарочно;  

- поштовим відправленням з описом вкладення;  

 отримання 

адміністративної 

послуги 

- в електронній формі в порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України. 

11. Платність 

(безоплатність) надання  

Платна. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1187-2015-%D0%BF?find=1&text=%D1%80%D0%BE%D0%B7%D1%88%D0%B8%D1%80#w145
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 адміністративної 

послуги 

 

11.1 Нормативно-правові 

акти, на підставі яких 

стягується плата 

Абзац другий частини першої статті 14 Закону України „Про ліцензування видів господарської 

діяльності“ (далі – Закон). 

11.2 Розмір та порядок 

внесення плати 

(адміністративного 

збору) за платну 

адміністративну 

послугу  

Плата за видачу ліцензії, що видана місцевим органом виконавчої влади, становить 10 відсотків від 

розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, що діє на день прийняття рішення про видачу 

ліцензії. 

Плата за видачу ліцензії вноситься ліцензіатом у строк не пізніше десяти робочих днів з дня внесення 

запису щодо рішення про видачу ліцензії до ліцензійного реєстру.* 

Підтвердженням внесення плати за видачу ліцензії є копія квитанції, виданої банком, копія платіжного 

доручення з відміткою банку, квитанція з платіжного термінала, квитанція (чек) з поштового відділення 

зв’язку, інформація про сплату (код квитанції для перевірки) на веб-сервісі check.gov.ua 

11.3 Розрахунковий рахунок 

для внесення плати 

Плата за видачу ліцензії, що видана органами ліцензування, які є місцевими органами виконавчої влади, 

зараховується до відповідного місцевого бюджету. У рішенні про видачу ліцензії орган ліцензування 

зазначає реквізити рахунку для внесення плати за видачу ліцензії. 

12. Строк надання 

адміністративної 

послуги  

Строк прийняття рішення про видачу ліцензії або про відмову в її видачі  становить десять робочих днів з 

дня одержання органом ліцензування заяви про отримання ліцензії. 

13. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Перелік підстав для 

залишення заяви про 

отримання ліцензії без 

розгляду 

 

 

 

 

 

1. Подання не в повному обсязі документів, що додаються до заяви для отримання ліцензії, крім подання 

документів у порядку, передбаченому частиною п’ятою статті 12 Закону. 

2. Заява або хоча б один з документів, що додається до заяви про отримання ліцензії: 

1) підписаний особою, яка не має на це повноважень; 

2) оформлений із порушенням вимог Закону, складений не за встановленою формою або не містить даних, 

що обов’язково вносяться до них згідно з Законом. 

3. Подання заяви з порушенням строків, передбачених Законом. 

4. Відсутність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та 

громадських формувань відомостей про здобувача ліцензії (суб’єкта господарювання) або наявність 

відомостей про державну реєстрацію його припинення. 

5. Наявність інформації про здійснення контролю за діяльністю суб’єкта господарювання у значенні, 

наведеному у статті 1 Закону України „Про захист економічної конкуренції“, резидентами держав, що 

здійснюють збройну агресію проти України, у значенні, наведеному у статті 1 Закону України  

„Про оборону України“. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2210-14#n10
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1932-12#n138
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14. Перелік підстав для 

прийняття рішення про 

відмову у видачі 

ліцензії 

1. Встановлення невідповідності здобувача ліцензії ліцензійним умовам.  

2. Виявлення недостовірності даних у підтвердних документах, поданих здобувачем ліцензії. Виявленням 

недостовірності даних у підтвердних документах, поданих суб’єктом господарювання до органу 

ліцензування, є встановлення наявності розбіжності між даними у підтвердних документах та фактичним 

станом цього суб’єкта господарювання на момент подання документів.  

3. Наявність в органу ліцензування інформації про рішення суду щодо здобувача ліцензії, що забороняє 

йому провадити окремий вид господарської діяльності, що підлягає ліцензуванню, та набрало законної 

сили відповідно до статті 255 Кодексу адміністративного судочинства. 

15. Результат надання 

адміністративної 

послуги 

Результатом надання адміністративної послуги є прийняття органом ліцензування рішення про видачу 

ліцензії або рішення про відмову у видачі ліцензії, яке вноситься до ліцензійних реєстрів*  

та оприлюднюється на офіційному веб-сайті органу ліцензування.  

Запис про рішення органу ліцензування щодо видачі ліцензії суб’єкту господарювання вноситься  

в Єдиний державний реєстр юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань  

і відображається у виписці з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців  

та громадських формувань, яка видається ліцензіату безоплатно, та підлягає обов’язковому 

оприлюдненню на порталі електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України  

в Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних  

осіб - підприємців та громадських формувань.** 

16. Способи отримання 

відповіді (результату)  

Особисто, поштовим відправленням або в електронній формі. 

17. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Примітка 

 

 

 

 

 

 

 

 

Відповідно до частини другої статті 15 Закону ліцензіат зобов’язаний повідомляти орган ліцензування про 

всі зміни даних, зазначених у заяві, документах та відомостях, що додавалися до заяви про отримання 

ліцензії, протягом строку, встановленого ліцензійними умовами. У разі відсутності ліцензійних умов 

ліцензіат зобов’язаний повідомляти орган ліцензування про всі зміни даних,зазначених у заяві, 

документах та відомостях, що додавалися до заяви про отримання ліцензії, протягом одного місяця з дня, 

наступного за днем їх настання. У разі порушення ліцензіатом строку повідомлення органу ліцензування 

про зміни даних, зазначених у заяві, документах та відомостях, що додавалися до заяви  

про отримання ліцензії, ліцензіат також притягується до адміністративної відповідальності.  

Рішення органу ліцензування може бути оскаржено до Експертно-апеляційної ради з питань ліцензування, 

суду, у випадках передбачених законодавством. 

 

  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2747-15#n11490
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Продовження таблиці 

1 2 3 

  Інформація щодо ліцензійної діяльності розміщується на веб-сайті Черкаської обласної державної 

адміністрації за посиланням: http://ck-oda.gov.ua/litsenzijna-diyalnist/ 
 

* До формування ліцензійних реєстрів органи ліцензування оприлюднюють на своїх офіційних веб-сайтах прийняті ними рішення наступного 

робочого дня після їх прийняття. 

** Передача відомостей з ліцензійних реєстрів для відображення в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та 

громадських формувань буде здійснюватись відповідно до Порядку організації електронної інформаційної взаємодії державних електронних 

інформаційних ресурсів, затвердженого Кабінетом Міністрів України. 

 

 

 

Т. в. о. начальника Управління  

освіти і науки Черкаської  

обласної державної адміністрації  Оксана СІМУШІНА 

http://ck-oda.gov.ua/litsenzijna-diyalnist/

